Das Kompetenzmodell ,Finanzielle Grundbildung”

(Handlungs-)Anforderungen in Alltagssituationen

Kompetenz-
Grundbildung Schreiben Rechnen
1. 1.1 Arbeitseinkommen | kennt Fachbegriffe (z.B. Gehalt/Lohn]; kennt kann recherchieren; kann Rat einholen kann Arbeitsvertrag und Gehaltsabrech- kann mit dem Arbeitgeber schriftlich kommu- | kann Lohnabrechnung nachvollziehen und
Einnahmen Arbeitsrechte und -pflichten; kennt Bera- nung sinnentnehmend lesen nizieren (z.B. ein Formular zur Uberstunden- kontrollieren, indem z.B. Steuern und Sozial-
tungsstellen abrechnung ausfiillen) abgaben vom Bruttogehalt oder -lohn subtra-
hiert werden; kann Schichtzulagen berechnen
1.2 Sozialleistungen kennt Arten und Bedingungen von Sozial- und kann recherchieren; kann Rat einholen; kann Leistungsbescheide sinnentneh- kann Antragsformulare ausfiillen; kann mit kann unterschiedliche Einnahmen addieren
Zusatzleistungen; kennt die Struktur von und kann eine Sozial- bzw. Zusatzleistung mend lesen Behorden schriftlich kommunizieren (z.B. Arbeitslosen- und Kindergeld)
Umgangsmodalitdten mit Behorden (z.B. die beantragen; kann mit Behérden umgehen
jeweiligen Zustandigkeiten, Bearbeitungszei- (z.B. Antrage einreichen)
ten, Vorgénge u.a.)
1.3 Vermogensgliter kennt den Wert und die Bedeutung des nicht- kann Online-Verkaufs-Plattformen kann Werttabellen sinnentnehmend lesen kann Verkaufsangebote formulieren kann den Wert des Vermogens uberschlagen
finanziellen Vermogens (z.B. Wertgegenstan- nutzen; kann Preise verhandeln; kann
de, Immobilien); kennt die Modalitaten der recherchieren; kann Rat einholen
Vermdgensverwertung
1.4 kennt Arten und Mdglichkeiten von finanziel- kann recherchieren; kann Rat einholen; kann einen Bewilligungs- bzw. Ableh- kann einen Antrag formulieren bzw. ausfiillen kann eine Summe berechnen
Finanzielle Unterstiit- ler Unterstitzung (z.B. von Stiftungen und kann einen Antrag stellen nungsbescheid sinnentnehmend lesen
zung karitativen Organisationen); kennt Beratungs-
stellen
2. 2.1 kennt die Grundfunktionen des Geldes in der kann Geld wechseln kann aus Umrechnungstabellen entspre- kann Miinzgeld ordinal sortieren; kann
Geld und Geldsystem Gesellschaft; kennt Grundziige des Geldsys- chende Werte entnehmen und ablesen Scheine ordinal sortieren; kann Miinzbetrage
Zahlungsverkehr tems (z.B. den Begriff der Wahrung); kennt den vergleichen; kann den Wechselwert mit Hilfe
Sinn und die Funktion des Geldes; kennt alle eines Umrechnungsfaktors berechnen
Scheine und Miinzen
2.2 Zahlungsverkehr kennt Zahlungsmaoglichkeiten wie Bargeld kann mit Bargeld bezahlen; kann ein kann Kontoausziige sinnentnehmend kann Bank- und Zahlungsformulare ausfiillen kann Geld zahlen; kann Kontogebihren ver-
und bargeldlose Zahlung; kennt Grundlagen Bankkonto eroffnen; kann eine Uberwei- lesen; kann Uberweisungsformulare bzw. gleichen
der Kontoflihrung; kennt die Modalitaten des sung vornehmen; kann einen Dauerauf- -belege lesen; kann die Gebihrenordnung
Online-Banking trag einrichten; kann Geld abheben; kann sinnentnehmend lesen
eine Einzugsermachtigung erteilen bzw.
zuriickziehen
2.3 kennt unterschiedliche Anlagemadglichkeiten kann recherchieren; kann Rat einholen kann Informationsmaterial sinnentneh- kann Vertragsformulare ausfiillen kann Zinsséatze vergleichen; kann den (Zins-)
Geldanlage (z.B. Sparkonto, Tagesgeldkonto, Bauspar- mend lesen; kann Vertrage sinnentneh- Gewinn Uberschlagen
vertrag) mend lesen
2.4 kennt Fachbegriffe (z.B. Brutto, Netto, Freibe- kann mit Behorden umgehen (z.B. Fristen kann die Vordrucke zur Steuererklarung kann mit Behorden und Amtern schriftlich kann Aufwendungen berechnen; kann die Be-
Steuern trag, Freistellungsauftrag); kennt die Modali- beachten); kann recherchieren; kann Rat lesen; kann den Steuerbescheid sinnent- kommunizieren; kann einen Einspruch gegen rechnungen im Steuerbescheid nachpriifen
taten der Steuererklarung (z.B. Absetzbarkeit einholen nehmend lesen den Steuerbescheid verfassen
von Ausgaben)
3. 3.1 kennt Widerrufs-, Garantie- und Riickgabe- kann Bezahlungen vornehmen (auch on- kann Produktbeschreibungen sinnent- kann eine Einkaufsliste schreiben; kann Be- kann Einkaufsummen berechnen
Ausgaben und Einkaufen rechte; kennt unterschiedliche Einkaufsmaog- line); kann in Online-Shops einkaufen nehmend lesen; kann Kaufbedingungen stellungen ausfiillen bzw. formulieren
Kaufen lichkeiten bzw. Allgemeine Geschaftsbedingungen
(AGB's) sinnentnehmend lesen
3.2 kennt typische Marketingtricks und Kunden- kann Angebote einholen; kann Angebo- kann Angebotsbeschreibungen sinnent- kann mit Leistungserbringern schriftlich kann Preise von Angeboten oder Produkten
Angebote fallen; kennt die Vorteile und Nachteile von te vergleichen (hinsichtlich der Menge, nehmend lesen; kann Werbematerialien kommunizieren (z.B. ein Angebot einholen) vergleichen
Kundenkarten sowie die Einsatzmdglichkeiten GroBe, Gewicht, Qualitatskriterien u.a.); sinnentnehmend lesen; kann Testergeb-
von Rabattkarten, Gutscheinen und Sonder- kann Anbieter vergleichen, bewerten und nisse sinnentnehmend lesen
angeboten ggf. wechseln
3.3 kennt die Unterscheidung Notwendigkeit kann Entscheidungen aufgrund von vor- kann Vertrage sinnentnehmend lesen; kann mit Anbietern schriftlich kommunizie- kann Fixkosten im Monat berechnen; kann
Ausgaben versus Wiinsche sowie fixe versus variable handenen Auswahlkriterien treffen; kann kann Rechnungen lesen und kontrollieren ren; kann einen Widerruf, eine Kiindigung variable Kosten uberschlagen; kann einzel-
Kosten (z.B. Kaltmiete, Nebenkosten, Lebens- | recherchieren; kann Rat einholen oder einen Anderungsantrag verfassen ne Ausgaben zusammenzahlen (z.B. inner-
mittel, Drogerie, Schule/Kita, Telefon/Handy, halb eines Monats); kann Gesamtkosten des
Kleidung, Freizeit, Arztkosten/medizinische Monats berechnen
Ausgaben, Tiere, Gebiihren, Versicherungen);
kennt Beratungsstellen; kennt die Grundla-
gen des Vertragsrechts
3.4 Verglinstigungen, kennt Maglichkeiten und Arten von Ermafi- kann recherchieren; kann Rat einholen; kann Bescheide (z.B. Befreiung von der kann einen Antrag ausfiillen (z.B. Befreiung kann die Hohe der Einsparung durch Ermagi-
ErmafBigungen und gungen (z.B. kommunale Vergiinstigungen, kann einen Antrag stellen; kann mit Be- Rundfunkgebiihrenpflicht) sinnentneh- von der Rundfunkgebiihrenpflicht) gung bzw. Befreiung berechnen
Befreiungen ErmaBigungen fir Familien); kennt die Mag- horden umgehen (z.B. Antrége einreichen] | mend lesen
lichkeit der Befreiung (z.B. von der Rundfunk-
gebiihrenpflicht); kennt Beratungsstellen
4. 4.1 kennt Ordnungsprinzipien fir Unterlagen; kann Unterlagen kategorisieren und kann aus Unterlagen Informationen ent- kann ein Register schreiben kann Zeitangaben systematisieren
Haushalten Uberblick kennt Kriterien fir die Beurteilung der Unter- sortieren; kann Ordner anlegen; kann ein nehmen (z.B. Betreff, Absender, Datum,
lagen Haushaltsbuch anlegen und fiihren Thema u.a.)
4.2 kennt die Buchungszeitpunkte und -summen kann die Einnahmen und Ausgaben des kann Kontoausziige lesen; kann Vertrage kann Eintrage im Haushaltsbuch vornehmen; kann die Differenz zwischen Einnahmen und
Wochen- und der Einnahmen und Ausgaben des Haushalts Haushalts nach Prioritdten abstimmen; sinnentnehmend lesen (insbesondere hin- | kann eine Liste von Einnahmen und Ausgaben | Ausgaben berechnen; kann Geld anteilmaBig
Monatsplanung im Verlauf des Monats; kennt Zahlungster- kann Kaufentscheidungen in Abhangigkeit | sichtlich gegebener Fristen, Buchungs- erstellen verteilen (z.B. auf Personen, auf Wochen, auf
mine von den Einnahmen treffen; kann Ein- zeitpunkte und -summen, etc.) Tage)
sparmaglichkeiten suchen und bewusst
einsetzen
4.3 kennt die Buchungszeitpunkte und -sum- kann Geld fiir Sonderausgaben einplanen kann Kontoausziige lesen; kann Vertrage kann Einnahmen und Ausgaben auflisten kann die Jahres- und Quartalsausgaben auf
Jahresplanung men der nichtmonatlichen Einnahmen und (z.B. Geschenke, Urlaub); kann Kiindi- sinnentnehmend lesen (insbesondere hin- die jeweiligen monatlichen Summen um-
Ausgaben (z.B. Urlaubsgeld, Versicherungen, gungsfristen beachten und einhalten (z.B. sichtlich der Fristen, Buchungszeitpunkte rechnen
Kfz-Steuer, Rundfunkgebiihren) fir Abonnements) und -summen etc.)
4.4 kennt potenzielle Kosten (z.B. Nebenkosten- kann mit potenziellen Ereignissen um- kann die Nebenkostenabrechnung sinn- kann einen Widerspruch formulieren; kann kann potenzielle Kosten Uiberschlagen; kann
Risiko- und nachzahlung, Steuernachzahlung); kennt gehen (z.B. Nachzahlungen einplanen; entnehmend lesen; kann Bescheid iiber einen Antrag auf Ratenzahlung formulieren die Berechnungen nachpriifen (z.B. in der
Krisenmanagement das Risiko eines Einkommensausfalls bzw. Ausgaben reduzieren bei Ausfall der Ein- Stromnachzahlung und Steuernachzah- Nebenkostenabrechnung])
-einbuBen aufgrund von Krisen (z.B. Jobver- nahmen); kann Geld fiir Unvorhergesehe- lung lesen
lust, Krankheit) und ggf. damit einhergehende nes einplanen; kann Rat einholen
Zusatzkosten
4.5 kennt Vor- und Nachteile verschiedener Spar- | kann einen Sparbetrag zuriicklegen (z.B. kann Informationsmaterial sinnentneh- kann eine maogliche Sparrate berechnen;
Sparen maglichkeiten; kennt Beratungsstellen durck}w Uberweisung, Dauerauftrag, Spar- mend lesen kann den Spargewinn errechnen
dose
5. 5.1 kennt unterschiedliche Finanzierungsarten; kann Anbieter vergleichen; kann Rat kann einen Kreditvertrag sinnentneh- kann einen Kreditantrag ausfiillen; kann die kann entstehende Zinsen und die Tilgung be-
Geld leihen und Kredit kennt Vertragsbedingungen (z.B. Laufzeiten, einholen; kann einen Vergleichsrechner mend lesen Kiindigung eines Kreditvertrags formulieren rechnen (z.B. mithilfe von Online-Portalen
Schulden Risiken) bzw. Rechte und Pflichten; kennt Be- nutzen
ratungsstellen
5.2 kennt Rechte und Pflichten beim Ratenkauf; kann Angebote vergleichen kann Angebotsbeschreibungen sinnent- kann ein Ratenkaufformular (z.B. On- kann Raten berechnen
Ratenkauf kennt Kundenfallen nehmend lesen line-Maske) ausfiillen
5.3 kennt potenzielle Personen aus dem sozialen kann Personen ansprechen; kann Modali- kann einen Schuldschein ausfiillen bzw. kann die Schuldensumme berechnen; kann
Geld leihen Umfeld, die ggf. Geld leihen wiirden taten aushandeln formulieren Rickzahlungsraten ausrechnen
(soziale Ressourcen)
6. 6.1 kennt gesetzliche Leistungen und private kann recherchieren; kann Rat einholen; kann den Rentenbescheid sinnentneh- kann mit Behorden und Unternehmen schrift- kann die Rentenhdhe abschatzen
Vorsorge und Altersvorsorge Méglichkeiten der Altersvorsorge; kennt For- kann individuelle Mdglichkeiten abwagen mend lesen lich kommunizieren; kann einen Antrag
Versicherungen dermadglichkeiten; kennt Beratungsstellen formulieren
6.2 kennt Pflichtversicherungen (z.B. Kfz-Haft- kann recherchieren; kann Rat einholen; kann Testergebnisse sinnentnehmend kann ein Versicherungsformular ausfiillen; kann die Versicherungssumme auf monat-
Versicherungen pflichtversicherung); kennt den Unterschied kann Angebote vergleichen; kann Ent- lesen kann Informationsmaterial sinnent- kann eine Kiindigung formulieren; kann eine liche Betrage umverteilen; kann Kosten
zwischen notwendigen und empfehlenswer- scheidungen aufgrund von Auswahlkrite- nehmend lesen; kann Versicherungsver- Schadensmeldung verfassen berechnen; kann Versicherungssummen
ten Versicherungen; kennt Versicherungs- rien treffen trage sinnentnehmend lesen abschatzen
bedingungen
6.3 kennt Anbieter, Mdglichkeiten und Arten der kann recherchieren; kann Rat einholen; kann Informationsmaterial sinnentneh- kann eine Kiindigung formulieren; kann mit kann die Sparsumme berechnen bzw. Gewinn
Riicklagen und Vermdégensbildung; kennt lang- bzw. kurzfris- | kann Angebote vergleichen mend lesen; kann Vertrage sinnentneh- Banken und Versicherungen schriftlich kom- einschatzen
Vermdgensbildung tige Anlagemdoglichkeiten; kennt die Bedeu- mend lesen munizieren
tung von Riicklagen fiir Krisenzeiten
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